Vnitini predpisy Zapadoceské univerzity v Plzni

Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy registrovalo podle § 36 odst. 2 zdkona ¢. 111/1998 Sb.,
o vysokych skoldch a o zméné a doplnéni dalsich zdkonii (zdkon o vysokych Skoldch), dne 16. kvétna 2017 pod ¢j.
MSMT-12010/2017 Vnitini predpis o akademickych insigniich a akademickych obradech Zdipadoceské
univerzity v Plzni.

Mgr. Karolina Gondkova
Reditelka odboru vysokych skol

VNITRNI PREDPIS O AKADEMICKYCH INSIGNIICH
A AKADEMICKYCH OBRADECH

ZAPADOCESKE UNIVERZITY V PLZNI
ze dne 16. kvétna 2017

CAST PRVNI
Obecna ustanoveni

Clanek 1
Zakladni ustanoveni

(1) Akademické insignie a akademické obfady symbolizuji nezavislost a samospravnost Zapadoceské
univerzity v Plzni (dale jen ,,ZCU*) a jsou vyrazem jeji historické tradice.

(2) Pravo pouzivat akademické insignie a konat akademické obtady je zakladnim akademickym pravem
a zékladni akademickou svobodou ZCU.

(3) Tento ptedpis stanovi pravidla pro uzivani akademickych insignii a pro konani akademickych obiada
na ZCU.

(4) Akademickymi insigniemi ZCU jsou akademické insignie univerzitni a akademické insignie fakult.
(5) Akademickymi obfady ZCU jsou akademické obiady univerzitni a akademické obtady fakult.

(6) Ocenéni podle tohoto ptedpisu nelze udélovat aktivnim politikiim.

CAST DRUHA
Akademické insignie ZCU

Oddil prvni
Akademické insignie univerzitni

Clanek 2
Obecné ustanoveni
Akademickymi insigniemi univerzitnimi jsou:
a) univerzitni symboly (znak ZCU, vlajka ZCU, peget ZCU, zezlo ZCU, hloubkové reliéfni razitko),
b) fetézy (rektora, prorektort),
c) talary,
d) fanfara.
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Clanek 3
Univerzitni symboly

(1) Znakem ZCU se rozumi grafika v podobg, ktera je piilohou &. 1. Pravidla pro pouzivani znaku ZCU
stanovi rektor vnitini normou.

(2) Provedeni vlajky ZCU schvaluje na navrh rektora Akademicky senat ZCU (déle jen ,,akademicky
senat®).

(3) Peceti ZCU se rozumi velké kulaté razitko s nazvem ZCU a statnim znakem Ceské republikyl), které
se otiskuje na doklady ZCU.

(4) Hloubkovym reliéfnim razitkem se rozumi plastické kulaté razitko s nizvem ZCU a statnim znakem
Ceské republiky®.

(5) Zezlo ZCU se uzivé ve spojeni s fetézem rektora nebo prorektora. Zezlo ZCU nosi pedel rektora, ktery
ma odpovidajici talar.

Clanek 4
Retézy
(1) Ret&z rektora je unikatni akademickou insignii univerzitni, kterou uziva rektor, a to bud’ na talaru,
nebo na spolecenském odévu.

(2) Ktalaru uziva rektor fetéz pii univerzitnich a fakultnich akademickych obfadech a dalsich
slavnostnich akcich, kde rektor oficidlné reprezentuje ZCU. K talaru uziva rektor fetéz pii jmenovani rektora
prezidentem republiky.

(3) Ve spolecenském odévu uziva rektor fetéz pii spolecenskych reprezentacnich vystoupenich, jejichz
ucastnikem je ZCU.

(4) Ustanoveni odstavcii 1 az 3 se pouziji pfiméfené pti uzivani fetézu prorektord.

Clanek 5
Talary

ZCU ma pro konani akademickych obtadii talary pro funkce rektor, prorektoti, kancléf, pedel rektora,
kvestor a dale pak pro kandidaty na udéleni ¢estné hodnosti ,,doctor honoris causa“ (dale jen ,dr. h. c.“), pro
piedstavené nové profesory a docenty a piipadné pro dal$i pozvané ¢leny akademické obce, zcastiujici se
slavnostnich obfadu.

Clanek 6
Fanfara

(1) Fanfara je hudebni skladba, ktera se pouziva jako zvukovy doprovod pfi ptichodu, odchodu nebo
nastupu rektora nebo d¢kana pfi slavnostnich obiadech.

(2) Fanfara se pouziva bud’ ze zaznamu, nebo jako zZivé vystoupeni.

Oddil druhy
Akademické insignie fakult

Clanek 7
Obecné ustanoveni

(1) Akademickymi insigniemi fakult jsou:

a) zezlo fakulty,

U § 2 plsm. 1) gdkona & 352/2001 Sb., o ugivini stamich symbolii Ceské republiky a o mené nékterych zdakont, ve znéni
pozdejsich predpisi.
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b) fetézy (dékana a prodékant),
c) talary fakulty.

(2) Podrobnosti o pouzivani akademickych insignii fakult jsou stanoveny ve statutech jednotlivych fakult.

CAST TRETI
Akademické obrady ZCU

Oddil prvni
Akademické obrady univerzitni

Clanek 8
Inaugurace rektora

(1) Svolavatelem inaugurace rektora je predseda akademického senatu.

(2) Inaugurace rektora ma tento program:
a) zahajeni a fizeni inaugurace (provadi mistoptedseda akademického senatu),
b) projev piedsedy akademického senatu,
¢) projev konciciho rektora,
d) inaugurace — piedani fetézu rektora nastupujicimu rektorovi predsedou akademického senatu,
e) projev nastupujiciho rektora,
f) projevy a blahopiani hosta.

(3) Inaugurace rektora se ucastni:
a) rektor a prorektofi,
b) d&kani a prodékani,
¢) kancléft,
d) kvestor,
e) pedel rektora,
f) feditelé vysoko§kolskych tstavil,
g) ¢lenové akademické obce ZCU,
h) pozvani hosté.

(4) Rektor, prorektoti, kancléf, kvestor, pedel rektora, dékani a prodékani se zaCastiuji inaugurace rektora
Vv talarech s insigniemi.

Clanek 9
ShromaZdéni akademické obce ZCU

(1) Shroméazdéni akademické obce ZCU se kona nejméné jedenkrat rogné; shromazdéni svolava
akademicky senat.

(2) Shromazdéni akademické obce ZCU se zii¢astiiuji jeji Elenové a pozvani hosté.

Clanek 10
Slavnostni zasedani Védecké rady ZCU

(1) Slavnostni zasedani Védecké rady ZCU s moznosti téasti &lenti akademické obce ZCU i pozvané
vetejnosti se kona jedenkrat rocné, zpravidla k vyroci 17. listopadu.

(2) Program jednéani slavnostniho zasedani Védecké rady ZCU je zpravidla sloZen z téchto dil¢ich obfadi:
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a) udéleni Cestné hodnosti dr. h. c.,

b) ud&leni Pamétnich medaili ZCU a Cestnych uznani rektora ZCU,

C) predstaveni novych docentl a profesort a ptredani jmenovacich dekretti rektorem,
d) ocenéni nejlepsich studentu,

e) kulturni program.

(3) Rektor, prorektofi, kancléf, kvestor, dekani, prodékani a pedel rektora vystupuji v talarech
S univerzitnimi nebo fakultnimi insigniemi.

(4) Rektor ad hoc povéfuje nékterého prorektora vedenim celého obiadu podle pfedem stanoveného
scénare.

Clanek 11
Udéleni éestné hodnosti Doctor honoris causa

(1) Ridicim obfadu k udéleni estné hodnosti dr. h. c. je zpravidla prorektor pro vyzkum a vyvoj, ktery
vyzve navrhujiciho, aby ptedstavil kandidata na udéleni ¢estné hodnosti dr. h. c.

(2) Ridici obfadu ozndmi rektorovi splnéni podminek pro udéleni ¢estné hodnosti dr. h. c. a pozada jej
o souhlas.

(3) Rektor vyjadii souhlas s udélenim ¢estné hodnosti dr. h. c.

(4) Ridici obfadu vyzve kandidata na udéleni estné hodnosti dr. h. c. ke sloZeni slibu. Po jeho slozeni je
kandidat prohlasen rektorem ¢estnym doktorem ZCU.

(5) Dr. h. c. ptebira z rukou rektora diplom stvrzujici ud€leni hodnosti dr. h. c.
(6) Dr. h. c. pfednese svou doktorskou prednasku.

(7) Ridici obfadu k udé&leni estné hodnosti dr. h. c. pod&kuje za predneseni doktorské prednasky a ukonéi
obfad.

Clanek 12
Udé&lovani Pamétnich medaili ZCU a Cestnych uznani rektora ZCU

(1) Podminky pro udélovani Pamétnich medaili ZCU a Cestnych uznani rektora ZCU pro jednotlivce
i kolektivy stanovuje rektor smérnici.

(2) Ridicim obfadu k ud&lovani Pamétnich medaili ZCU nebo Cestnych uznéani rektora ZCU je zpravidla
prorektor pro rozvoj a vné&jsi vztahy, ktery postupné piedstavuje rektorovi jednotlivé navrzené kandidaty
a uvadi divody, na jejichz zaklad¢ je ocenéni udélovano.

(3) Z rukou rektora piebird Pamétni medaili ZCU nebo Cestné uznani rektora ZCU kandidat osobné
(in memoriam ¢len rodiny).

(4) V odiivodnénych ptipadech Ize udélit Pamétni medaili ZCU nebo Cestné uznani rektora ZCU i pii
jinych prilezitostech.

Clanek 13
Pi'edstaveni novych profesori a docenti

(1) Ridici obfadu Piedstaveni novych profesorti a docentd (dale jen ,,obfad“), kterym je zpravidla
prorektor pro vyzkum a vyvoj, predstavuje rektorovi profesory (zamestnance ZCU), jmenované v uplynulém
obdobi prezidentem republiky.

(2) Profesoti ptistupuji jednotlivé k rektorovi a ten jim blahopteje.

(3) Ridici obtadu predstavuje rektorovi jednotlivé docenty, ktefi v uplynulém obdobi splnili podminky
stanovené pro udéleni titulu docent na ZCU a docenty (zaméstnance ZCU), ktefi tyto podminky splnili na jinych
vysokych skolach.

(4) Rektor kazdému docentovi blahopieje a docentim jmenovanym na ZCU pfedava jmenovaci dekret.

(5) Nove jmenovani docenti a profesofi se u€astni tohoto obfadu v talarech.
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Clanek 14
Imatrikulace studenti prvnich roéniki studijniho programu uskuteéiiovaného ZCU

(1) Imatrikulace studentli prvnich ro¢niké je akademicky obfad ZCU, pfi némz student sklada

imatrikula¢ni slib a je pti ném slavnostné stvrzen zapis studenta do matriky studenti.

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

(2) Imatrikulace studentl prvnich ro¢niki se zpravidla uéastni:
rektor,

prorektofi,

pedel rektora,

predstavitelé studijnich programd,

zastupce studentské komory akademického senatu ZCU,
zaméstnanci studijniho oddélent,

studenti zapsani do prvniho ro¢niku.

(3) Rektor, prorektofi, pedel rektora se zGcasthuji imatrikulace studentd prvnich rocniki v talarech

s insigniemi univerzity.

a)
b)
<)
d)
€)
f)

9)
h)

(4) Imatrikulace studentti prvnich ro¢nikd ma zpravidla tento program:
nastup rektora, prorektort, pedela rektora,

zahajeni prorektorem,

projev rektora,

imatrikula¢ni slib studentu,

ptedstaveni jednotlivych studenti rektorovi,

prevzeti vykazl o studiu,

projev zéastupce studentské komory akademického senatu ZCU,

Zaver.

rrrrrr

pedagogickou ¢innost nebo rektorem povéfeny akademicky pracovnik.

b)

c)
d)

(6) Znéni imatrikula¢niho slibu je uvedeno v ptiloze €. 2.

Clanek 15
Promoce studenti studijniho programu uskute¢iiovaného ZCU

(1) Promoci se rozumi promoce absolventd bakalaiskych studijnich programi, promoce absolventl
magisterskych studijnich programi, promoce absolventli doktorskych studijnich programi a promoce
k akademickym titulim podle § 46 odst. 5 zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych $kolach a o zméné a
doplnéni dalSich zakon (zdkon o vysokych skolach), ve znéni pozd¢jsich predpisi (dale jen
promoce*).

(2) Promoce je slavnostni obiad, ktery vyjadfuje fadné ukonéeni studia ve studijnim programu, ktery
uskute¢nuje ZCU.

(3) Svolavatelem promoce je rektor.

(4) Promoce se tcastni:

rektor nebo povéreny prorektor,

pedel rektora,

prorektofi,

absolventi pfislusného studijniho programu,

pozvani hosté.
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a)
b)

d)
e)

9)
h)

(5) Promoce ma tento program:

nastup,

zahajeni obfadu promotorem,

promocni formule promotora,

souhlas rektora s promoci,

slib absolventi ptislusného studijniho programu,

predstaveni absolventd, stvrzeni slibu a predani vysokoskolskych diplom,
podékovani absolventi pfislusného studijniho programu,

projev rektora,

zakonceni promotorem.

(6) Promoce se svolava pro absolventy jednoho nebo vice studijnich programd.

(7) Znéni slibu absolventa je uvedeno v pfiloze ¢. 3.

Clanek 16
Ocenéni nejlepsich studenti

(1) Pravidla pro ptedkladani navrhi na ocenéni nejleps$ich studentti vyhlasuje prorektor pro studijni

a pedagogickou ¢innost.

(2) Ridici obiadu pro ocenéni nejlepsich studentd, kterym je zpravidla prorektor pro studijni a

pedagogickou ¢innost, jednotlivé predstavuje rektorovi ocenéné nejlepsi studenty.

a)
b)

d)
e)

b)

c)
d)

(3) Rektor pieda ocenéni nejlepsim studentim a blahopieje jim.

Oddil druhy
Akademické obrady fakult

Clanek 17
Inaugurace dékana

(1) Svolavatelem inaugurace nového dékana je pfedseda akademického senatu fakulty.

(2) Obrad podle odstavce 1 ma tento program:

zahdjeni a fizeni inaugurace dékana (provadi mistopfedseda akademického senatu fakulty),

projev predsedy akademického senatu fakulty,

projev konciciho dékana,

inaugurace nového dé¢kana — ptedani fetézu dékana predsedou akademického senatu fakulty,
projev nastupujiciho dékana,

projevy a blahopfani hostu.

(3) Inauguraci nového dékana lze provést po pisemném jmenovani nového dékana rektorem.
(4) Inaugurace nového dékana se Gi¢astni:

rektor,

pedel rektora,

dékan a prodekani,

¢lenové védecké rady fakulty,

pedel de€kana,

tajemnik fakulty,
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g) ¢lenové akademické obce fakulty,

h) pozvani hosté.

Clanek 18
Shromazdéni akademické obce fakulty

Na shromazdéni akademické obce fakulty se vztahuje obdobné ¢l. 9.

Clanek 19
Slavnostni zasedani védecké rady fakulty

(1) Na slavnostni zasedani védecké rady fakulty, které svolava ad hoc d&kan, se vztahuje obdobné ¢1. 10
S programem stanovenym dékanem.

(2) Slavnostni zasedani védecké rady fakulty se svolava zpravidla pii vyznaénych vyro¢ich fakulty.

(3) Ocenéni a pamétni listy vydané pii vyznacénych jubileich fakulty zajist'uje piislusna fakulta.

Clanek 20
Imatrikulace studentd prvnich roéniki studijniho programu uskuteéiiovaného fakultou

(1) Imatrikulace studentid prvnich ro¢nikii je akademicky obfad fakulty, pfi némZ student sklada
imatrikulacni slib a je pfi ném slavnostné stvrzen zapis studenta do matriky studentt.

(2) Imatrikulace studentli prvnich ro¢niku se zpravidla ucastni:
a) dékan,
b) prodékani,
€) tajemnik fakulty,
d) pedel dékana,
e) predstavitelé studijnich programd,
f) zastupce studentské komory akademického senatu fakulty,
g) zaméstnanci studijniho oddéleni,
h) studenti zapsani do prvnich ro¢nik?.

(3) Dékan, prodékani, tajemnik a pedel dékana se zOcastiiuji imatrikulace studentd prvnich roc¢nikd
v talarech s insigniemi fakulty.

(4) Imatrikulace studentl prvnich ro¢niktt ma zpravidla tento program:
a) nastup dékana, prodékani, pedela, tajemnika fakulty,
b) zah4jeni prodékanem,
C) projev dékana,
d) imatrikulaéni slib studentd,
e) predstaveni jednotlivych studentti dékanovi,
f) pievzeti vykazl o studiu,
g) projev zastupce studentské komory akademického senatu fakulty,

h) zavér.

rrrrrr

studentti provadi dékanem poveéieny akademicky pracovnik.
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Clinek 21
Promoce absolventi studijnich programii uskutecfiovanych fakultou

(1) Promoce je slavnostni obfad, ktery vyjadiuje fadné ukonéeni studia ve studijnim programu, ktery
uskute¢nuje fakulta.

(2) Svolavatelem promoce je dékan.
(3) Promoce se tcastni:
a) rektor nebo povéfeny prorektor,
b) pedel rektora,
c) dékan,
d) pedel dékana,
e) prodékani,
f) tajemnik fakulty,
g) absolventi ptislusného studijniho programu,
h) pozvani hosté.
(4) Promoce ma tento program:
a) nastup,
b) zah4jeni obtadu promotorem,
€) promocni formule promotora,
d) souhlas rektora s promoci,
e) slib absolventl pfislusného studijniho programu,
f) pfedstaveni absolventd, stvrzeni slibu a pfedani vysokoskolskych diplomui,
g) podékovani absolventl ptislusného studijniho programu,
h) projev dékana,
i) zakonceni promotorem.

(5) Promoce se svolava pro absolventy jednoho nebo vice studijnich programui.

Clanek 22
Dalsi obrady

Fakulty mohou uskute¢fiovat dalsi obfady, pokud tak stanovi statut ptislusné fakulty.

CAST CTVRTA
Zavéreéna ustanoveni

Clanek 23

(1) ZruSuje se Piedpis o univerzitnich symbolech a obfadech Zapadoceské univerzity v Plzni registrovany
Ministerstvem Skolstvi, mladeZze a télovychovy dne 11. unora 2005 pod &j. 12 198/2005-301, ve znéni
pozdé&jSich zmeén.

(2) Koordinaci jednotlivych akademickych obtadtl provadi zaméstnanec kancelafe rektora.

(3) Tento pifedpis byl schvalen podle § 9 odst. 1 pism. b) bodu 3 zikona o vysokych Skolach
akademickym senatem dne 26. dubna 2017.

(4) Tento ptedpis nabyva platnosti podle § 36 odst. 4 zakona o vysokych $kolach dnem registrace
Ministerstvem Skolstvi, mladeze a télovychovy.
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(5) Tento predpis nabyva Gcinnosti dnem registrace Ministerstvem $kolstvi, mladeze a télovychovy.

RNDr. Petr Tomiczek, CSc., v.r. Doc. Dr. RNDr. Miroslav Holecek, V.r.

predseda akademického senatu rektor
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Piiloha ¢. 1

Znak Zapadoceské univerzity v Plzni
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Piiloha ¢. 2
Znéni imatrikula¢niho slibu studenta ve studijnim programu uskute¢iovaném ZCU

Slavnostné slibuji, ze budu svédomité plnit vSechny své povinnosti Spojené se studiem na vysoké skole.

Prohlasuji, ze vynalozim veskeré usili k dosazeni vybornych studijnich vysledkid a budu soustavné pracovat
na roz§ifeni svych znalosti a schopnosti tak, aby odpovidaly nejpiisnéj§im pozadavkim kladenym na studenta
Zapadoceské univerzity v Plzni.

Slibuji, ze jako student Zapadoceské univerzity v Plzni budu svym jednanim diistojné reprezentovat svoji
alma mater a pfispivat tak k jeji vaznosti.
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Piiloha & 3

Znéni slibu absolventa studijniho programu uskute¢iiovaného ZCU

Slavnostné¢ slibuji, ze budu vzdy jednat a chovat se tak, abych d¢lal Cest titulu bakalare (magistra) udélenému
mi Zapadoceskou univerzitou v Plzni. Slibuji, Ze budu ziskané znalosti a schopnosti trvale rozvijet a budu je
vyuzivat ku prospéchu lidstva. Svou praci budu vykonavat zodpovédné a svédomité a budu se snazit o to, abych
délal ¢est Zapadoceské univerzité v Plzni.
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