Vnitini predpisy Zapadoceské univerzity v Plzni

Ministerstvo  Skolstvi, mladeze a télovychovy registrovalo podle § 36 odst. 2 zdkona
¢ 111/1998 Sb., o vysokych skolach a o zméné a doplnéni dalsich zdkonii (zakon o vysokych Skoldch), dne 11. dubna
2017 pod ¢&j. MSMT-9273/2017 Rad vybérového Fizeni pro obsazovdni mist akademickych pracovnikii Zdpadoceské
univerzity v Plzni.

Mgr. Karolina Gondkova
Feditelka odboru vysokych skol

RAD VYBEROVEHO RIZENI
PRO OBSAZOVANI MIST AKADEMICKYCH PRACOVNIKU
ZAPADOCESKE UNIVERZITY V PLZNI
ZE DNE 11. DUBNA 2017

CAST PRVNI
Uvodni ustanoveni

Clanek 1
Vymezeni pojmi
(1) ZapadocGeska univerzita v Plzni (dale jen ,,ZCU*) obsazuje pracovni mista akademickych pracovnikii na
zakladé vysledkt vybérového fizeni. Kdo je akademickym pracovnikem stanovi zakon ¢. 111/1998 Sb., o vysokych
Skolach a 0 zméné a doplnéni dalSich zakond (zakon o vysokych $kolach), ve znéni pozdéjsich predpisi, (dale jen
»zakon) a Statut ZCU.

(2) ZCU obsazuje pracovni mista dal$ich zaméstnancii na zakladé vysledkil vyb&rového fizeni bez ohledu na to,
zda se jedna o misto akademického pracovnika v piipadé, Ze tak rozhodne vyhlasovatel. ZCU viak vzdy na zékladé
vysledkti vybérového fizeni obsazuje pracovni mista kvestora, feditele vysokoskolského ustavu a feditele jiného
pracovisté a feditele ucelového zafizeni.

(3) Vybérové tizeni pro obsazeni pracovniho mista akademického pracovnika nebo pracovniho mista dal§iho
zaméstnance podle odstavce 2 (dale jen ,,vybérové tizeni*) se kona bez ohledu na uvazovanou délku pracovni doby
akademického pracovnika nebo dalsiho zaméstnance.

(4) Vyhlasovatelem vybérového fizeni pro zaméstnance na pracovni misto na fakulté, je dékan piislusné fakulty.
V ostatnich pfipadech je vyhlasovatelem vybérového fizeni rektor.

(5) Od vybérového fizeni muze vyhlasovatel upustit pii opakovaném sjednavani pracovniho poméru
s akademickym pracovnikem, jde-li o obsazeni jim zastavaného mista.

(6) Piijeti hostujiciho profesora se nefidi pravidly vybérového fizeni. O pfijeti rozhoduje u fakulty dékan,
Vv ostatnich pfipadech rektor.

CAST DRUHA
Vybérové rizeni
Clanek 2
Zahajeni vybérového Fizeni
(1) Vyberové fizeni je zahajeno, jakmile je zvefejnéno oznameni o zahajeni vybérového fizeni.

(2) Oznameni o zahajeni vyb&rového Fizeni se zvefejiiuje ve vefejné ¢asti internetovych stranek ZCU nejméné 30
dnti pred koncem lhity pro podani ptihlasky.



Vnitrni predpisy Zapadoceské univerzity v Plzni

(3) Oznameni o zahajeni vybérového fizeni obsahuje alespoii tyto nalezitosti:
a) specifikaci obsazovaného pracovniho mista,

b) pozadované kvalifika¢ni pfedpoklady a pfipadné téZ dalsi poZzadavky,

) lhitu a misto pro podani ptihlasky,

d) piedpokladany termin nastupu do prace,

e) piedpokladany rozsah prace a délku trvani pracovniho poméru.

Clanek 3
Komise pro vybérové Fizeni

(1) Komisi pro piislu$né vybérové fizeni (dale jen ,komise®) jmenuje vyhlaSovatel zaroven s oznamenim
0 zahajeni vybérového fizeni. Komise musi mit alespon tii ¢leny.

(2) Prvni jednani komise svolava vyhlaSovatel. Komise si ze svych €lent zvoli svého piedsedu. Piedseda komise
svolava dal$i jednani komise tak, aby byly splnény lhity vybérového fizeni, poprvé vSak nejpozdéji do deseti
pracovnich dnl ode dne skonéeni lhiity pro podani piihlasky. Jednani komise fidi pfedseda nebo jim povéreny ¢len
komise. Komise je usnaSenischopna za piitomnosti nadpolovi¢ni vétsiny vSech jejich ¢lenti. Usneseni komise je
ptijato, jakmile se pro n¢j vyslovila nadpolovi¢ni vétSina pritomnych ¢lend.

(3) Komise ptezkouma vSechny doslé piihlasky zejména s ohledem na jejich tplnost, formalni spravnost
a splnéni kvalifikacnich predpokladd. Neuplné, formalné nespravné prihlasky nebo pfihlasky téch uchazect, kteti
nespliyji kvalifikaéni pfedpoklady, komise neprodlené vytadi z vybérového fizeni a uvédomi o této skutecnosti
vyhlaSovatele. Pokud na zakladé svého zdivodnéného rozhodnuti nerozhodne vyhlaSovatel o tom, ze se ptihlaska
nevyfazuje, oznami uchazeci, ze jeho pfihlaska byla z vybérového fizeni vyfazena a vrati uchazeéi jim predlozené

doklady.
(4) K prihlaskam doslym po stanovené lhtité se neptihlizi.

(5) Po provedeni tkonti podle odstavce 3 rozhodne komise o tom, zda se uskute¢ni pohovor s uchazeem; jinak
provede hodnoceni uchaze¢t na zékladé doslych pfihlasek. Misto a termin pohovoru komise uchaze¢i oznami
v dostateéném ¢asovém predstihu.

(6) Hodnoceni uchazece provede komise tak, aby byly objektivné zhodnoceny piedpoklady uchazece pro dané
pracovni misto. Pfi tom vychazi z dosavadnich tvircich aktivit uchazece, z vysledkt jeho odborné ¢innosti, zejména
z publikovanych praci, vyzkumnych zprav, studii, uc¢ebnic, objevi, realizovanych dél a dosavadni praxe. Zptsobilost
uchazeée muze byt ovéfena i jinymi prostiedky, zejména psychologickymi a osobnostnimi testy. Pfi posuzovani
zpusobilosti uchazeée muze komise uchazeCe pozadat o predlozeni i jinych dokumentti nebo dokladd, nez bylo
pozadovano v oznameni o zahajeni vybérového fizeni.

(7) Na zaklad¢ vysledkii hodnoceni doporuc¢i komise vyhla$ovateli jednoho nebo vice vhodnych uchazeéu. Pokud
vyhlaSovatel rozhodne o pfijeti jiného nez doporu¢eného uchazece, musi svoje rozhodnuti zdivodnit. Ostatni
uchazeée vyhlasovatel uvédomi o skute¢nosti, Ze nebyli doporuceni a soucasné jim vrati jimi predlozené doklady.

(8) O jednani komise pofizuje zapis zapisovatel, kterého urci ten, kdo tidi jednani komise. Zapisovatel zejména
zapisuje pocet piitomnych Clenil, obsah jednani, stav jednotlivych hlasovani a ptijata usneseni. Po skonceni jednani
zapisovatel preCte zapis a vyzve Cleny komise, zda se zapisem vyslovuji souhlas. Souhlas se zdpisem z jednani je
vysloven, jakmile se pro néj vyslovi nadpolovicni vétSina pfitomnych clenti komise. Zapis z jednani podepisuji
ptitomni ¢lenové komise.

Clanek 4
Ukoncéeni vybérového Fizeni
(1) O vybéru vhodného uchaze¢e rozhodne vyhlasovatel zpravidla nejpozdéji do 21 dni od skonéeni jednani

komise, na kterém komise doporucila vyhlaSovateli vhodného uchazece. Vyhlasovatel mize téZ rozhodnout tak, ze
nevybere zadného z doporucenych uchazect.

(2) Organizace vybérového Fizeni se uskuteGiiuje tak, aby délka vybérového fizeni nepiesahla zpravidla 90 dnt
od jeho zahajeni.
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(3) Vybérové tizeni je skonéeno, jakmile bylo vybranému uchazeéi odeslano rozhodnuti vyhlasovatele o vybéru
vhodného uchazeCe. Vybérové fizeni je dale skonéeno v piipadé, Ze vyhlasovatel rozhodl nevybrat Zadného
vhodného uchazece.

Clanek 5
Zabezpeceni vybérového Fizeni

(1) Vybérové tizeni administrativné zabezpecuje Personalni odbor, ktery na zakladé rozhodnuti vyhlasovatele
zejména:

a) zvefejiiuje oznameni o zahajeni vybérového tizeni,

b) shromazd’uje doslé piihlasky a souvisejici dokumenty,
€) vyftizuje korespondenci s uchazedi,

d) eviduje veskeré doklady tykajici se vybérového fizeni.

(2) Naklady spojené s vybérovym Fizenim hradi vyhlasovatel.

, CAST TRETI ,
ZAVERECNA USTANOVENI
Clanek 6

(1) Zrusuje se Rad vybérového fizeni pro obsazovani mist akademickych pracovnikil zaregistrovany
Ministerstvem $kolstvi, mladeze a télovychovy dne 1. listopadu 2006 pod ¢&j. 25 603/2006, ve znéni pozdéjsich zmén.

(2) Tento tad byl schvalen podle § 9 odst. 1 pism. b) bodu 3 zikona Akademickym senitem ZCU dne
29. biezna 2017.

(3) Tento tad nabyva platnosti podle § 36 odst. 4 zakona dnem registrace Ministerstvem Skolstvi, mladeze
a télovychovy.

(4) Tento tad nabyva G¢innosti dnem registrace Ministerstvem skolstvi, mladeze a télovychovy.

RNDr. Petr Tomiczek, CSc., v.r. doc. Dr. RNDr. Miroslav Holegek, V. r.
predseda akademického senatu rektor



